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1 Доступ к Prepress
Portal

Что такое InSite Prepress Portal?
Система Kodak InSite™ Prepress Portal представляет собой веб-
портал предпечатной подготовки, позволяющий типографам и
их заказчикам работать над заданиями в сети Интернет.
Prepress Portal помогает управлять созданием пробных
отпечатков, внесением изменений и процессом утверждения,
делая их эффективнее.

Проверка конфигурации системы
Можно проверить, верно ли настроен компьютер для
обеспечения правильной работы всех функций системы
Prepress Portal. Если при выполнении такой проверки после
входа в Prepress Portal обнаруживаются каких-либо проблемы,
можно отправить соответствующие сведения системному
администратору в виде электронного сообщения.

При первом использовании системы Prepress Portal проверьте
компьютер на совместимость с ПО.

1. Откройте веб-браузер и введите адрес (URL) сервера
Prepress Portal.

Если адрес неизвестен, свяжитесь с поставщиком услуг.
2. На странице "Вход в систему" нажмите Диагностика

системы.

Prepress Portal запустит диагностику системы и отобразит
отчет.

Совет. Кнопка Диагностика системы также находится внизу всех веб-
страниц Prepress Portal.



Вход и выход из системы
Требования: Необходимо наличие высокоскоростного
подключения к сети Интернет (64 кбит/с или выше).

На компьютерах Apple Mac® с программным обеспечением
Apple Safari™ необходимо разрешить автоматическое открытие
файлов после загрузки. Для этого в меню Safari выберите
Настройки. На вкладке Общие установите флажок Открывать
"безопасные" файлы после загрузки.

Полный перечень поддерживаемых операционных систем и
веб-браузеров приведен в техническом бюллетене InSite Client
Configuration (Настройка клиента InSite), который можно
загрузить с интернет-портала Kodak eCentral® по адресу https://
ecentral.kodak.com/..

1. Откройте веб-браузер и введите адрес (URL) сервера
Prepress Portal.

Если адрес неизвестен, свяжитесь с поставщиком услуг.
2. На странице "Вход в систему" введите имя пользователя и

пароль, затем выберите язык.

3. Нажмите Вход в систему.

4. Для выхода из системы нажмите Выход из системы в правом
верхнем углу панели инструментов.

Вызов справки
Полные указания по выполнению операций в ПО Prepress Portal
приведены в справке Prepress Portal.

В правом верхнем углу панели инструментов ПО нажмите
Справка.

Изменение пароля
Любой пользователь может изменить свой пароль.

В компании может требоваться использование надежных
паролей для входа в систему Prepress Portal. Надежные пароли
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содержат не менее восьми символов и сочетают в себе
символы различных типов.

1. Для редактирования профиля пользователя нажмите на его
имя в правом верхнем углу панели инструментов.

2. Нажмите Изменить пароль.

3. Введите текущий пароль и новый пароль в
соответствующие поля.

4. Нажмите Обновить.

Просмотр ролей пользователя
Действия, которые пользователь в может выполнять Prepress
Portal, зависят от назначенных ему ролей. Роль представляет
собой совокупность прав пользователя.

Например, если заказчику назначена роль администратора
заказчиков и роль в задании, позволяющая утверждать
страницы, он может создавать новых пользователей и
утверждать страницы.

Если пользователь не может выполнить действия, ему
необходимо проверить свои роли, чтобы убедиться в наличии
нужных прав.

1. Нажмите имя пользователя на панели инструментов.

2. Область Роли пользователя содержит назначенные
пользователю роли.

Просмотр ролей пользователя 3



3. Для просмотра прав пользователя, относящихся к роли,
нажмите i.
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2 Настройка доступа
пользователей

Создание пользователей
Для каждого сотрудника, который будет пользоваться Prepress
Portal, необходимо создать учетную запись. Это позволит точно
отслеживать, кто из пользователей выполнил те или иные
действия над конкретным заданием.

Требования: Роль заказчика должна включать права на
изменение заказчика и просмотр пользователей.

Можно в любое время добавить, изменить или удалить
полномочия пользователя. Сведения об одновременном
создании нескольких пользователей приведены в справке
Prepress Portal.

1. На панели инструментов нажмите Администрирование.

2. Нажмите Создать пользователя.



3. Введите информацию о пользователе и назначьте ему
полномочия.

4. Нажмите кнопку Создать.

Создание групп пользователей
Создание групп позволяет упростить процедуру настройки
доступа к заданиям и запроса проверок, когда над заданиями
работает большое количество пользователей с различными
полномочиями и обязанностями. Например, при наличии
группы пользователей, которые только проверяют страницы,
создайте группу "Только проверка".

Требования: Роль заказчика должна включать права на
изменение заказчика и просмотр пользователей.

Один и тот же заказчик может принадлежать к нескольким
группам. Полномочия пользователя задаются при создании
пользователя или группы пользователей. Можно в любое
время добавить, изменить или удалить полномочия группы.

1. На панели инструментов нажмите Администрирование.

2. Нажмите Создать группу пользователей.
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3. Введите имя группы, выберите ее участников и назначьте
им подходящие полномочия.

4. Нажмите кнопку Создать.

Создание групп пользователей 7
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3 Работа с заданиями

Создание задания
Требования: Роль пользователя в отношении задания должна
включать право на создание задания.

1. На главной странице нажмите Создать задание.

2. Введите имя задания. При необходимости введите описание
задания, его код или код проекта.

3. Чтобы предоставить пользователям доступ к заданию,
нажмите Добавить существующих пользователей, установите
флажки рядом с именами пользователей, которым
необходимо предоставить доступ, и выберите для них роли в
задании.

4. Нажмите кнопку Создать.



Редактирование параметров задания
Требования: Все пользователи могут редактировать описание
задания, его код и код проекта, а также просматривать правила
обработки, назначенные заданию. Добавлять и удалять
правила обработки может только персонал.

1. На вкладке Сводка нажмите Редактировать параметры.

2. В области Информация о задании измените описание
задания, его код и код проекта. Кроме того, можно
просмотреть назначенный шаблон задания.

3. В области Правила обработки выгружаемых файлов можно
увидеть правила, задействованные для задания.

Включать и выключать правила может только персонал.

Когда пользователь выгружает файлы, они автоматически
обрабатываются при помощи включенных правил
обработки. Если включено больше одного правила, перед
выгрузкой файлов необходимо выбрать правило.

Поиск и просмотр заданий
На главной странице можно осуществлять поиск заданий и
фильтровать их просмотр. После выбора задания можно
просматривать сводку по заданию, страницы задания, историю
выполненных с ним действий и список файлов, которые можно
загрузить.

Требования: Роль пользователя должна включать право на
просмотр всех страниц и право на загрузку файлов.

Примечание. Если роль пользователя не включает право на просмотр
всех страниц, вкладка Страницы не отображается. Если роль
пользователя не включает право на загрузку файлов, вкладка Загрузки
не отображается.
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1. На экране Задания можно найти и открыть задание. Для
этого нужно выполнить одно из следующих действий:

● Нажмите на имя задания в списке недавно добавленных
заданий.

● В списке Состояние выберите состояние задания для
фильтрации списка заданий, а затем нажмите на имя
задания.

● В поле Поиск заданий введите имя задания для поиска в
списке, а затем нажмите на имя задания.

Экран "Задание" содержит четыре вкладки: "Сводка",
"Страницы", "Загрузки" и "Журнал". Доступные вкладки
зависят от прав, связанных с ролью пользователя в
отношении задания.

2. Просмотрите сведения о задании.

Вкладка Сводка: Эта вкладка содержит основную
информацию о задании и позволяет выполнять над
заданием такие действия, как редактирование его
параметров и управление доступом к нему.

Совет. Нажимайте треугольники для отображения или скрытия
информации о каждой области.

Поиск и просмотр заданий 11



Вкладка Страницы: Эта вкладка содержит эскизы страниц
задания и другую информацию о них. Набор отображаемых
страниц можно изменить, отфильтровав страницы или
выбрав группу страниц. Кроме того, можно изменить
внешний вид страниц, выбрав другой размер эскиза или
другой режим отображения. Выбрав страницы, можно
выполнять над ними различные действия, например
запрашивать проверку.

1 2 3

4

1 Отфильтруйте страницы.

2 Текущий вид – Галерея. Нажмите Список для просмотра
пользователей, запросивших проверку или утверждение
страниц.

3 Текущий размер эскиза – средний. Установите флажок для
изменения размера.

4 Выберите страницу для выполнения действия, например
запроса утверждения или проверки.
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Вкладка Загрузки: Данная вкладка содержит файлы,
которые можно загрузить.

Вкладка Журнал: На данной вкладке отображаются авторы
изменений страниц, внесенные изменения, а также дата и
время внесения изменений. Можно просмотреть историю
выгрузки файлов, изменения, внесенные в
информационный список заданий, и список безопасных
ссылок, созданных для задания.

Управление доступом пользователей к
заданиям

Можно управлять тем, какие пользователи могут работать с
определенными заданиями в Prepress Portal. Именно для этого
предназначено управление доступом.

Требования: Роль пользователя в отношении задания должна
включать право на управление доступом.

Управление доступом и назначение ролей пользователям – не
одно и то же. Доступ определяет возможность пользователя
работать с определенным заданием. Роли пользователей
относятся к действиям, которые пользователь может
совершать при работе над определенным заданием в рамках
учетной записи заказчика. Пользователю можно назначать
разные роли в заданиях, к которым у него есть доступ.

1. На экране Задания нажмите имя задания, с которым будет
осуществляться работа.

2. Нажмите кнопку Управление доступом.

3. Для изменения прав доступа пользователя к заданию
выполните одно из следующих действий:

● В столбце Роль в задании выберите роль для каждого
пользователя, который должен получить доступ к
заданию. Выберите Нет для пользователей, у которых не
должно быть доступа к заданию.

● При наличии доступа к учетной записи другого заказчика
и необходимости выдать ему право на доступ к заданию
(например, художнику-иллюстратору, работающему на
нескольких заказчиков) нажмите Добавить существующих
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пользователей. Разверните имя заказчика, установите
флажки рядом с пользователями, которым необходимо
предоставить доступ, и нажмите Выбрать.

4. Нажмите Применить.
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4 Работа со
страницами

Выгрузка файлов и папок
При выгрузке файлов и папок в Prepress Portal они становятся
доступными для загрузки другими пользователями. Если
задание находится в обработке, эти файлы также становятся
доступны для просмотра и утверждения.

Требования: Роль пользователя в отношении задания должна
включать право на выгрузку файлов.

1. На экране Задания нажмите имя задания, с которым будет
осуществляться работа.

2. На вкладке Сводка нажмите Выгрузка файлов.

3. Перетащите файлы или папки с рабочего стола или из сети в
диалоговое окно "Выгрузка файлов" либо выберите папки и
файлы с помощью обзора.

4. В поле Обработать с помощью выберите правило обработки
выгружаемых файлов.

5. При необходимости введите имя для выгрузки и примечание
с ее описанием.

Примечание отображается на вкладке Сводка и передается
по электронной почте пользователям, которые должны быть
уведомлены о выгрузке файлов.



6. Нажмите Выгрузить.

Если роль пользователя в задании содержит права на
обработку выгружаемых файлов и задание находится в
обработке, то по окончании выгрузки появится окно
обработки выгружаемых файлов. Окно можно закрыть,
обработка при этом не прервется.

Создание безопасных ссылок
Можно создавать ссылки на страницы для сообщений
электронной почты; использование этих ссылок не потребует
от пользователя наличия учетной записи Prepress Portal.
Безопасная ссылка позволяет непосредственно направить
пользователя на страницу, которую необходимо просмотреть
или утвердить.

Требования: Роль пользователя в отношении задания должна
включать право на создание безопасной ссылки.

1. На вкладке Сводка задания или на вкладке Страницы
нажмите Передать безопасную ссылку по электронной почте.

2. В области Изначальный вид выберите способ отображения
страниц при первом переходе пользователя по ссылке,
находящейся в сообщении электронной почты. Страницы
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могут быть представлены в виде галереи, предварительного
просмотра с использованием Adobe Flash® (при этом
пользователь сможет поворачивать страницы) или в Smart
Review (доступны все возможности просмотра).

3. Если пользователю нужно предоставить возможность
просматривать или утверждать страницы, выберите
Пользователь может просматривать страницы или
Пользователь может утверждать страницы.

4. Установите пароль, который пользователю необходимо
ввести для получения доступа к странице.

Передайте пароль пользователю в отдельном сообщении
электронной почты. Не следует передавать его в
сообщении, содержащем безопасную ссылку.

5. Введите адреса электронной почты пользователей, которые
должны получить безопасную ссылку.

6. Нажмите ОК.

Отправка пользователям запроса на просмотр
или утверждение страниц

Можно отправлять пользователям запрос на просмотр страниц
или их окончательное утверждение для печати.

Требования: При этом роль должна включать права на запрос
утверждения страниц, находящихся в процессе создания.
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1. На экране Задания нажмите на имя задания.

2. На вкладке Страницы нажмите выбрать для страниц,
которые необходимо просмотреть или утвердить, либо
нажмите Выбрать все.

3. Нажмите Запрос утверждения.

4. Выберите людей или группы, которым следует утвердить
или просмотреть страницы. Рядом с каждым именем
выберите Окончательное утверждение или Просмотр.

5. Нажмите Запрос утверждения.

Вкладка Страницы теперь содержит пользователей, которым
следует просмотреть или утвердить страницы.

Примечание. Чтобы просмотреть сведения о запрошенных
утверждениях, необходимо выбрать вид Список .
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Комментирование страниц в Smart Review
Требования: Роль пользователя в отношении задания должна
включать право на комментирование страниц.

На вкладке Страницы задания нажмите Smart Review либо
нажмите на эскиз изображения.
Страницы откроются в Smart Review.

1
3 4

6 7 8

5

2

1 Текущий вид – Эскизы. Нажмите здесь, чтобы перейти к виду Список.

2 Открепите список страниц.

3 Если при проверке на странице обнаруживаются ошибки, которые нужно исправить,
нажмите Отклонить страницу.

4 Если ошибок на странице нет, нажмите Утвердить страницу.

5 При необходимости исправлений воспользуйтесь инструментами комментирования.

6 Для просмотра другой страницы нажмите на ее эскиз.
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7 Используйте инструменты навигации для изменения масштаба, прокрутки или поворота
изображения, а также для перехода между страницами.

8 Перетащите эскиз на панель навигации для перемещения по странице.

Инструменты Smart Review
Набор доступных инструментов Smart Review зависит от
полномочий пользователя в отношении задания.

Инструменты комментирования
Инструменты комментирования отображаются в правой части
окна Smart Review. Используемый инструмент выделяется
серым цветом.

Прокрутка страницы

Увеличение масштаба области страницы

Уменьшение масштаба области страницы

Добавление текстового комментария

Добавление текстового штампа

Рисование линии произвольной формы

Рисование прямой линии

Рисование прямоугольника

Рисование овала или круга

Измерение линейкой

Измерение прямоугольной области

Перемещение горизонтальной направляющей

Перемещение вертикальной направляющей

Измерение плотности цвета

Инструменты навигации
Инструменты навигации отображаются под экраном Smart
Review, если не используется полноэкранный режим. Для
отображения инструментов навигации в полноэкранном
режиме переместите мышь.
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Поворот изображения

Включение и выключение цветоделения

Просмотр версий (только Kodak Prinergy®)

Открытие диспетчера комментариев

Открытие диспетчера предпечатной проверки
(только Prinergy)

Просмотр сведений о странице

Просмотр одной страницы

Просмотр разворота

Сравнение двух страниц

Переход к предыдущей или следующей
странице

Подгонка по размеру экрана

Подгонка страницы по ширине экрана

Отображение фактического размера страницы

Переключение между полноэкранным и
оконным режимами

Групповые сеансы работы
Групповой сеанс – это режим работы, при котором двое и
более пользователей одновременно проверяют одну и ту же
страницу в Smart Review.

Требования: Роль пользователя в отношении задания должна
включать право на комментирование страниц.

Количество пользователей, в настоящее время
просматривающих данное задание, отображается в верхнем
правом углу Smart Review.
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Значок рядом с именем рецензента показывает, откалиброван
ли его монитор.

Монитор рецензента откалиброван по цветопередаче.

Монитор рецензента не откалиброван по цветопередаче.

К групповому сеансу можно присоединиться в любое время.

1. В меню Окно выберите Диспетчер групп.

2. Нажмите значок Присоединиться к сеансу .

Во время группового сеанса можно общаться с другими
пользователями, воспользовавшись функцией Окно > Чат.

3. Для выхода из сеанса нажмите значок Покинуть сеанс. .

Утверждение страниц
Страницы можно утверждать или отклонять в Smart Review или
на вкладке Страницы задания. Кроме того, в Smart Review
можно запрашивать внесение исправлений в страницы.

Требования: Роль пользователя в отношении задания должна
включать право окончательного утверждения.

22 Глава 4—Работа со страницами



В Smart Review можно утверждать только одну страницу за раз.
На вкладке Страницы задания можно утверждать несколько
страниц одновременно.

1. При утверждении страницы в Smart Review выберите ее и
нажмите .

При утверждении страниц на вкладке Страницы задания
выберите нужные страницы и нажмите Утвердить.

2. Выберите один из следующих вариантов:

● Окончательно утвердить страницы: Выберите данный
вариант, если все пользователи просмотрели страницы и
страницы готовы к публикации. После этого пользователи
не смогут комментировать страницы.

● Задать для страниц состояние "Просмотрено – без
ошибок": Выберите данный вариант, если просмотр
завершен и ошибки не обнаружены, но другие
пользователи еще не завершили проверку. Пользователи
по-прежнему смогут комментировать страницы.

Рис.1: Утверждение страниц в Smart Review
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Рис.2: Утверждение страниц на вкладке "Страницы"

3. Нажмите ОК.

Отклонение страниц или запрос на внесение
исправлений

Страницы можно отклонять в Smart Review или на вкладке
Страницы задания. Кроме того, в Smart Review можно
запрашивать внесение исправлений в страницы.

Требования: Роль пользователя в отношении задания должна
включать право окончательного утверждения.

В Smart Review можно отклонять или запрашивать внесение
исправлений только для одной страницы за раз. На вкладке
Страницы задания можно отклонять несколько страниц
одновременно.

1. При отклонении страницы в Smart Review выберите ее и
нажмите .

При отклонении страниц на вкладке Страницы задания,
выберите нужные страницы и нажмите Отклонить.

2. Выберите один из следующих вариантов:

● Отклонить страницы: Выберите данный вариант, если
страницы содержат ошибки, которые нельзя исправить,
например если были выгружены неправильные файлы.
После этого пользователи не смогут комментировать
страницы.

● Запрос исправлений для страницы: Этот вариант доступен
только в Smart Review. Выберите его, если страницы
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содержат ошибки, которые можно исправить, например
если в тексте содержится опечатка. После этого
пользователи не смогут комментировать страницы.

При этом будет сформировано уведомление, которое
будет отправлено по электронной почте представителю
(CSR) заказчика или задания, а также всем, кто запросил
получение подобных уведомлений.

● Задать для страниц состояние "Просмотрено – с
ошибками": Выберите данный вариант, если просмотр
страницы завершен и обнаружены ошибки, но другие
пользователи еще не завершили проверку. Пользователи
по-прежнему смогут комментировать страницы.

Рис.3: Запрос на внесение исправлений в Smart Review

Рис.4: Отклонение страниц на вкладке "Страницы"
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3. Нажмите ОК.
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